cODIGO GSP-PR-03

//\E/ VERSION 1
PROCEDIMIENTO DE

LaCHnarrO 11 DISENOYDESARROLLO | FECHA 05/11/2019
EDICION
1.0BJETIVO:

Establecer directrices que permitan mediante el uso de parametros técnicos, obtener un disefio y
desarrollo de proyectos que cumplan con las expectativas del cliente, de acuerdo a la estipulado
en la Norma ISO 9001:2015.

2. ALCANCE:

Este procedimiento aplica desde la deteccion de necesidades, la legalizacion del contrato hasta la
entrega de planos y memorias de calculo para posteriormente realizar la ejecucion de las obras.

3. RESPONSABLE:

Gerente, Director Operativo y Comercial.

4. RECURSOS:

Talento Humano competente.

5. GENERALIDADES:

Este procedimiento aplica al disefio y desarrollo de sistemas de acueducto y alcantarillado, asi
como para el sitio de disposicion final de residuos solidos.

6. DEFINICIONES

ESPECIFICACION: Documento que establece requisitos

VALIDACION: Confirmacién mediante el suministro de evidencia objetiva que se han cumplido los
requisitos para una utilizacion o aplicacion especifica prevista.

REVISION Y VERIFICACION: Chequeo y seguimiento durante el avance del disefio para que este
se ajuste a los requisitos exigidos.

Elabora: Revisa: Aprueba:
Director Operativo y Comercial Profesional de Planeacion, Proyectos y Calidad Gerente
Fecha: Fecha: Fecha:
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
El proceso de formulacion de proyectos inicia con la
necesidad de la empresa para disefar la construccion
y/o reposicion de la infraestructura de servicios
publicos. Director Operativo y
(Disefio  de infraestructura de Acueducto y|Comercial
alcantarillado, disefio de relleno  sanitario).
El registro de la formulacion se realiza en el formato:
L Perfil de Proyectos
1 Formulacion de
Proyectos
Disefar la construccion de la infraestructura de
servicios publicos (Acueducto y Alcantarillado) en
urbanizaciones y/o proyectos, infraestructura que .
. . ; Urbanizador y/ o
posteriormente sera entregada a La Cimarrona E.S.P ~
e | duefo del proyecto
para su mantenimiento y operacion.
El registro de la formulacién se realiza por medio de la
viabilidad y/o factibilidad de servicios publicos
La planificacion de disefio sera realizada por el
contratista con la supervision y orientacion del
supervisor y/o interventor del contrato, urbanizacion o| Director operativo y
proyecto. comercial.
> Planificacion del Los datos de entrada para el desarrollo del disefio Contratista,
Disefio estan constituidos: a) Los requisitos funcionales y| Urbanizador o Duefio
desempenio, b) los legales y reglamentarios aplicados, del Proyecto
c) la informacion proveniente de disefios de previos
similares cuando sea aplicable, d) y cualquier otro
requisito esencial para el disefio y desarrollo
Las especificaciones técnicas estableceran para el ; .
ML L . ) Director operativo y
disefio informacién basica, datos de topografia, !
) i . . comercial.
Elementos de estudio de suelos, estudios de agua, climatologia, etc., ;
3 . . Contratista,
entrada para el dependiendo de las necesidades. En algunos casos, : ~
C : L . Urbanizador o Duefio
disefio y desarrollo |los resultados de estudios preliminares de un area de
: o . . , del Proyecto
estudio especifica (por ejemplo, de hidrologia), son
datos de entrada para otras areas.
Elabora: Revisa: Aprueba:
Director Operativo y Comercial Profesional de Planeacion, Proyectos y Calidad Gerente
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No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
Los datos de salida de los disefios son los informes y
planos, memorias de calculo, (evidencia del proceso),| Director operativo y
especificaciones y cantidades de obra, los cuales comercial.
Resultados del materializaron el producto del disefio. Contratista,

4 Disefio y Desarrollo | La revision y verificacion del disefio estara a cargo del| Urbanizador o Duefo
interventor o supervisor designado, esta se realizara del Proyecto
una vez el contratista entregue los informes
pertinentes antes de iniciar las obras.

El interventor, supervisor o Director Operativo vy
Comercial avalara los disefios entregados por el
contratista y autorizard la ejecucion de las obras.
Como evidencia de su realizacion se deja registro de
revision.
Para el caso de disefios de redes de acueducto y
Revisis alcantarillado se deja registro de revision en las listas Interventor
evision y de chequeo propias de la entidad. Supervisor

5 | verificacion del . .

disefio o . Director Ope_ratlvo y
Para el caso de disefios de infraestructura de Comercial
acueducto y alcantarillado, asi como de los disefios del
relleno sanitario se deja registro de revisién en la
verificacion para el pago (contratistas) o en oficio de
aprobacion (Urbanizador o Duefio del Proyecto).

PUNTO DE CONTROL

Como consecuencia de los procesos de revision y

verificacién se pueden presentar cambios, los cuales

son identificados y registrados en lo documentos

(memoria de calculo, bitacoras) o planos sometidos a Interventor
procesos. Supervisor

6 Cambios del Disefio |Una vez revisado el cambio por el ingeniero| Director Operativoy
contratista, se hacen los respectivos ajustes, éstos Comercial
pasan a revision y aprobacién del Interventor,

Supervisor ¢ Director Operativo y Comercial, para
posteriormente aprobar su ejecucion.

El Director Operativo y Comercial valida el disefio
asegurando las competencias de los profesionales que

7 Validacion del firmaron los planos e informes resultantes del mismo,| Director Operativo y

Disefo son conformes y satisfacen los requisitos definidos en Comercial
los pliegos de condiciones para su aplicacion
especifica o uso previsto y de dicha validacién
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Identificacion de la
1 necesidad de productos y
SEMicios :D
R
Planificacion del disefio y desarrolio| E
IS0 9001:2015,83.2 Iﬁ v
|
Cambios del disefio Entradas del disefioy desarrolio | o
y desarrolio 130 90012015, 833 I
150 90012015, | 0
B36 N
| Proceso de disefioy desamolio |+ 5
:ﬁ :
Werficacion de disefioy desamollo Resuttados del disefioy desarrallo §
150 9001.2015,8.34 IS0 9001.2015, 835 % 5
0
L. Validacion del disefio y desamollo 150 9001
IS0 9001:2015,83 4 I:D B34
Disefioy
Diagrama del proceso de Diseno y Desarrollo desarrollo
terminado
PUNTOS DE CONTROL
ACCION A
TOMAR REGISTRO
Quese | ACTVDRD | COMOSE |CRITERIODE | (SINO DELA | RESPONS
CONTROLA CONTROLA CONTROLA | ACEPTACION CUMPLE ACCION CONTROL
CRITERIO PE TOMADA
ACEPTACION)
Disefio y
desarrollo de
sistemas de i Normatividad | Devolucién del : Interventor
acueducto y 5. Revision y . L o Registro  de| Supervisor
; . Y Ver actividad técnica disefio para sus P :
alcantarillado, asi |  verificacion NC5 aplicable respectivos | "€Vision. Director
como para el sitio | - qg| disefio P P Operativo y
de disposicion vigente ajustes :
final de residuos Comercial
solidos.
Elabora: Revisa: Aprueba:
Director Operativo y Comercial Profesional de Planeacion, Proyectos y Calidad Gerente
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INDICADORES
QUE MEDIR COMO MEDIR CADRCUANTO | ResPONsABLE
N/A N/A N/A N/A
DOCUMENTOS RELACIONADOS
NOMBRE DESCRIPCION
GSP-AN-05 LISTA DE CHEQUEO DISENOS DE ACUEDUCTO
GSP-AN-08 LISTA DE CHEQUEO ALCANTARILLADO

CONTROL DEL DOCUMENTO E HISTORIA DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION | ELABORADO | REVISADO | APROBADO POR
APROBACION | DE CAMBIOS POR POR
Se crea Director Mesa de
1 rocedimiento Operativo y trabajo Gerente
P Comercial Calidad

Elabora:
Director Operativo y Comercial

Revisa:
Profesional de Planeacion, Proyectos y Calidad

Aprueba:
Gerente

Fecha:
05/11/2019

Fecha:
05/11/2019

Fecha:
05/11/2019




